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BarteltGLASBerlin ist als unabhdngiges Familienunternehmen seit 60 Jahren erfolgreich am
Markt tatig. Das Unternehmen beschaftigt etwa 120 Mitarbeiter in Berlin-Marienfelde und
gehort als verlasslicher Partner zu den namhaften Herstellern von anspruchsvollen Flachglas-
I6sungen im konstruktiven Glasbau und im Glasdesign. Dabei steht BarteltGLASBerlin fir
Qualitat, Termintreue, Zuverlassigkeit und Innovationskraft. Die eigene Glasbauabteilung mit
den Bereichen Glaserei, Fenster- und Metallbau sowie Automatiktiren runden das Leistungs-
spektrum ab

Zur Verstarkung unseres dynamischen Teams suchen wir ab sofort in Teilzeit

Sachbearbeiter
Lohn und Gehalt (m/w/d)

lhre Aufgaben:

e Vor- und Nachbereitung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung

e Verwaltung und Pflege des Zeiterfassungssystems

e Administrative Tatigkeiten in der Personalabteilung

e Korrespondenz mit Behorden, Krankenkassen und Sozialversicherungstragern
e Ausstellen von Formularen

e Beratung und Betreuung der Mitarbeiter und Fihrungskrafte in allen

abrechnungsrelevanten Fragestellungen

lhr Profil:

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit mehrjahriger
Berufserfahrung im Bereich Lohn- und Gehaltswesen

e Kenntnisse in SV- und arbeitsrechtlichen Grundlagen

e Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein

e Sorgfaltige, exakte Arbeitsweise

lhre Chance:

e Eine unbefristete Festanstellung in Teilzeit

e Krisenfester Arbeitsplatz in einem traditionsreichen Familienunternehmen
e RegelmaBige Teilnahme an Aus- und Weiterbildungsveranstaltungen

e Sehr gutes Betriebsklima in einem kleinen, leistungsfahigen Team

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns Uber lhre aussagekraftige Bewerbung
unter Angabe des frihestmdglichen Eintrittstermins per E-Mail oder per Post an:

BarteltGLASBerlin GmbH & Co. KG

Frau Julia Geburzi-Horn E-Mail: bewerbung@barteltglas.berlin
Sperenberger Str. 7 Telefon: 030 723909-0
12277 Berlin

www.barteltglas.berlin
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